
Erstattungsbeleg Rechnung/ Quittung                                                          

 

Rechnung von    ……………………………………………………………………………………………… 

 

Rechnungsdatum   ……………………………………………………………………………………………… 

 

Rechnungsbetrag   ……………………………………………………………………………………………… 

 

Rechnungsgrund   ……………………………………………………………………………………………… 

     ……………………………………………………………………………………………… 

     ……………………………………………………………………………………………… 

Hinweise:    ……………………………………………………………………………………………… 
     (z.B. Bestellung vom, Bestellbestätigung vom, ……) 

 

Erstattung an   ⃝ direkt an Absender der Rechnung 

(bitte ankreuzen!)   ⃝ Rechnungsbetrag verauslagt, Erstattung an 

     Name:………………………………………………………………………………… 

     IBAN: ………………………………………………………………………………… 

     BIC: …………………………………………………………………………………… 

WICHTIG: Originalbeleg bitte anheften oder umseitig aufkleben! 

 

Rechnung ist sachlich und rechnerisch richtig: 

 

………………………………….., ……………………………………  ……………………………………………………….. 
Ort   Datum     Unterschrift Einreicher 
 
 

 
Buchungsvermerke: 
Eingang am    …………………………………… 
Überwiesen am  ……………………………………… Auszug: ……………………………. 
Gebucht am   …………………………………….. Kontierung: …………………………… 
 
 


